='2 DT Global

Anuncio de Vagas
Posicoes de Curto Prazo (de 3 a 4 meses)
Aberto a Candidatos Externos

A DT GLOBAL, atuando como parceiro implementador de servicos para a Comissao
Europeia, procura recrutar um certo numero de pessoal local para funcdes-chave de
apoio a Missdo de Observacio Eleitoral da Unido Europeia (MOE UE) em Sao Tomé
e Principe. Todos as posi¢coes sao de curta duracio (cerca de 3 meses até um maximo
de 4 meses) com sede em Sio Tomé e oferecem aos candidatos aprovados a
oportunidade de ganhar uma valiosa experiéncia de trabalho com uma Organizacio
Internacional. Todas as candidaturas deverio ser nio partidarias, deverio ter
vontade e flexibilidade para trabalhar num ambiente com uma carga de trabalho
intensiva, ter um excelente dominio da lingua portuguesa e o conhecimento da lingua
inglesa e francesa sera uma mais-valia, ter boa capacidade analitica e de redacio e
estar familiarizados com MS Windows, Word, Excel e Outlook.

AV-1 Assistente do/a Chefe dos Observadores (CQO)/Chefe dos Observadores
Adjunto/a (1 posicao)

Sob a supervisdo do/a Chefe Observador Adjunto/a (COA) da MOE UE, o/a assistente do
CO/COA assegurara o funcionamento eficaz e eficiente do gabinete e trabalhara em estreita
colaboragdo com parceiros para assegurar um fluxo eficiente de informacdo. As fungdes
essenciais incluem a organizacdo e preparacdo de reunides, o contacto e ligagdo com
representantes e funcionarios de alto nivel, redigir actas das reunides sempre que necessario,
acompanhar o calendédrio dos prazos e compromissos assumidos, preparar tradugdes
informais e quaisquer outras fungdes atribuidas pelo/a CO/COA. As qualificagdes
desejaveis incluem um diploma ou uma qualifica¢do apropriada de ensino superior e pelo
menos 4 anos de experiéncia (de preferéncia em Organizacdo Nao Governamental (ONG)
Internacional ou Organizacdo Internacional). Excelente capacidade de comunicagdo em
portugués e inglés, bem como a capacidade de trabalhar em equipa, sdo essenciais. Fluéncia
em francés e em qualquer outra lingua local seria uma vantagem. Proficiéncia em
processamento de texto e outro software Microsoft necessario.

AV-2 Assistente do/a Analista Juridico, de Direitos Humanos e Questoes de Género
( posicao)

Sob a supervisdo do/a Analista Juridico/a, o/a assistente executara as seguintes fungdes:
analisar o quadro legislativo eleitoral, organizar e preparar reunides com altos funcionarios,
redigir actas de reunides, recolher e analisar informagdo, prestar apoio na preparacao de
relatdrios, e quaisquer outras fungdes atribuidas pelo/a Analista Juridico/a. O/a assistente
do/a Analista Juridico/a deve estar ciente da legislagdo vigente sob a perspetiva de género,
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em conformidade com as convengdes internacionais aplicaveis. O/a assistente deve estar
familiarizado com os direitos humanos, civis e politicos nacionais e internacionais, com
foco especial na participacdo de mulheres, pessoas socialmente vulneraveis e grupos com
necessidades especiais. As qualificacées desejaveis incluem: Licenciatura em Direito,
Ciéncia Politica, Relagdes Internacionais, ou em area afim. Experiéncia profissional
relevante de pelo menos 3 anos (de preferéncia com Organizagdo Internacional ou ONG).
Excelente capacidade de comunicagdo em portugués e inglé€s, bem como a capacidade de
trabalhar em equipa, sdo essenciais. Fluéncia em francés e em qualquer outra lingua local
seria uma vantagem. Proficiéncia em processamento de texto e outro software Microsoft
necessario.

AV-3 Assistente do/a Analista Eleitoral (1 posicio)

Sob a supervisao do/a Analista Eleitoral, o/a assistente desempenhara as seguintes fungoes:
analisar a legislacdo e documentos eleitorais, organizar reunides com altos funcionarios,
redigir actas de reunides, recolher e analisar informagao, apoiar na preparagao de relatorios,
e quaisquer outras fungdes atribuidas pelo/a Analista Eleitoral. As qualificagdes
desejaveis incluem: Licenciatura em Direito, Relagdes Internacionais, Comunicacao
Social ou area afim. Experiéncia profissional relevante de pelo menos 3 anos (de
preferéncia com Organizagdo Internacional ou ONG), e experiéncia na interpretacao e
aplicacdo do quadro legislativo eleitoral em Sao Tomé e Principe. Excelente capacidade de
comunica¢do em portugués e inglés, bem como a capacidade de trabalhar em equipa, sdao
essenciais. Fluéncia em francés e em qualquer outra lingua local seria uma vantagem.
Proficiéncia em processamento de texto e outro software Microsoft necessario.

AV-4 Assistente do/a Assessor de Imprensa (1 posicio)

Sob a supervisdo do/a Assessor de Imprensa, o/a assistente prestard apoio técnico e
administrativo. As suas fungdes incluirdo a assisténcia na relacdo com a imprensa, o
estabelecimento e a manutenc¢ao de contactos com os meios de comunicacao social locais
e internacionais, bem como a compilagdo diaria de artigos relacionados com as eleigdes.
Ajudara o/a Assessor/a de Imprensa a manter e a actualizar os diferentes perfis da missao
nas redes sociais e a elaborar um relatdrio escrito sobre os meios de comunicacao social,
para além de quaisquer outras tarefas que lhe sejam atribuidas pelo/a Assessor/a de
Imprensa. As qualificagdes desejaveis incluem: Licenciatura em Jornalismo,
Comunicagdo Social, Relagdes Publicas ou area afim; experiéncia profissional relevante
de pelo menos 3 anos (de preferéncia em Organizacao Internacional ou ONG). Excelente
capacidade de comunicacdo em portugués e inglés, bem como a capacidade de trabalhar
em equipa, sdo essenciais. Fluéncia noutras linguas locais seria uma vantagem, assim como
os conhecimentos para trabalhar com o programa informatico Photoshop e a capacidade de
produzir fotografias e videos curtos para as redes sociais.

AV-5 Assistente do/a Analista dos Meios de Comunicaciio Social e Redes Sociais (1
posicio)

Sob a supervisdo do/a Analista dos Meios de Comunicagdo e Redes Sociais o/a assistente
prestara apoio técnico e administrativo tais com a recolha de informagao sobre a campanha
eleitoral e os meios de comunicagdo social, e a monitorizacdo do conteudo politico dos
meios de comunicagdo social e das redes sociais. Ajudara na preparagdo de um relatorio
escrito sobre os meios de comunicagdo social e redes sociais, e quaisquer outras tarefas que
possam ser necessarias. As qualificacdes desejaveis incluem: Licenciatura em Jornalismo,
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Comunicacdo Social, Relagdes Publicas ou area afim, experiéncia profissional relevante
de pelo menos 3 anos (de preferéncia com Organizacdo Internacional ou ONG). Excelente
capacidade de comunicagdo em portugués e inglés e a capacidade de trabalhar em equipa
sdo essenciais. Fluéncia em francés e em qualquer outra lingua local seria uma vantagem.
Proficiéncia em processamento de texto e outro software Microsoft necessario.

AV-6 Assistente do/a Coordenador/a dos Observadores (1 posicio)

Sob a supervisdo do/a Coordenador dos Observadores, o/a assistente do/a Coordenador/a
dos Observadores apoiard na gestdo dos observadores eleitorais destacados no pais. Os/as
candidatos/as deverao ter bom sentido de organizagao e fortes capacidades logisticas. Os/as
candidatos devem ser capazes de trabalhar em equipa, bem como assumir a
responsabilidade por uma série de tarefas sob a supervisdo do/a coordenador/a. Os/as
candidatos/as deverao estar preparados/as para trabalhar sob pressdo e dentro de um horario
de trabalho muito flexivel. Qualificacdes desejaveis incluem: Licenciatura em Gestio e
Administragdo, ou area afim, experiéncia profissional relevante de pelo menos 3 anos (de
preferéncia com Organizagdo Internacional ou ONG). Excelente capacidade de
comunicagdo em portugués e inglés, bem como a capacidade de trabalhar em equipa sdo
essenciais. Fluéncia em francés seria uma vantagem. Proficiéncia em processamento de
texto e outro software Microsoft necessario.

AV-7 Assistente do/a Analista de Dados (1 posicio)

Sob a supervisdo do/a Analista de Dados, o/a assistente prestard apoio na concepg¢do de
ferramentas analiticas para o tratamento dos resultados eleitorais com base nos dados de
observagao recolhidos pelos observadores da MOE. Os candidatos devem estar preparados
para trabalhar sob pressdo dentro de um hordrio de trabalho muito flexivel. As
qualificacdes desejaveis incluem: Licenciatura em matematica, estatistica ou area afim,
experiéncia profissional relevante de pelo menos 3 anos (de preferéncia com Organizagao
Internacional ou ONG). Excelente compreensdo de programas de software estatistico e
competéncias de comunicagdo em portugués e inglés, bem como a capacidade de trabalhar
em equipa sdo essenciais. A fluéncia em francés seria uma vantagem. Proficiéncia em
processamento de texto e outro software Microsoft necessario.

VNE-8 Monitores/as dos Meios de Comunicacio Social e Redes Sociais (4 posicoes)

Sob a supervisdo do/a Analista dos Meios de Comunicagdo Social e Redes Sociais, o/a
Monitor/a prestara assisténcia nas seguintes tarefas; monitorizar uma amostra de meios de
comunicagdo social locais utilizando a metodologia fornecida pelo/a Analista de Meios de
Comunicagao Social. Analisar diariamente uma amostra dos meios de comunicagao locais
(TV, radio, jornais, redes sociais e outras plataformas relevantes) e meios de comunicagao
social para medir o tempo e avaliar o tom dedicado aos partidos politicos e candidatos.
Tratamento e analise didria dos dados recolhidos. Dar, quando necessario, informagao
sobre o panorama geral dos meios de comunicagao social/sociais. Quaisquer outras tarefas
que possam ser necessarias. Os/as candidatos/as deverdo ter experiéncia prévia na criagao
de meios de comunicacdo/imprensa e de websites. As qualificacées desejaveis incluem:
Licenciatura em Jornalismo, Comunicagdo Social, Rela¢des Publicas ou area afim,
experiéncia profissional relevante de pelo menos 3 anos (de preferéncia com Organizagao
Internacional ou ONG). Excelente capacidade de comunicacdo em portugués e inglés, com
como a capacidade de trabalhar em equipa sdo essenciais. Fluéncia em francés seria uma
vantagem. Proficiéncia em processamento de texto e outro software Microsoft necessario.




VNE-9 Assistente de entrada de Dados (3 posicdes)

Sob a supervisdo do/a Analista de Dados, os/as responsaveis pela introdu¢do de dados
apoiardo o/a Analista de Dados no processamento dos formularios de observagao eleitoral
recebidos dos observadores da MOE no dia das eleigdes. Prestardo apoio a concepgao de
ferramentas analiticas para o tratamento dos resultados eleitorais. Os/as candidatos/as
deverao estar preparados para trabalhar sob pressao dentro de um horario de trabalho muito
flexivel. Qualificacdes desejaveis: os/as candidatos/as deverdo ter uma boa compreensao
do software estatistico e ter experiéncia no processamento da introducdo de dados (os/as
candidatos/as serdo testados/as quanto a sua compreensao do processamento da introdug¢ao
de dados). Excelente conhecimento de portugués e inglés. Proficiéncia no processamento
de texto e outro software Microsoft necesséario. Os 4 dias tteis de trabalho serdo centrados
em torno do dia das eleigdes.

AV-10 Assistente do/a Gestor/a do Projeto (1 posicio)

Sob a supervisdao do/a Gestor/a do Projeto, o/a assistente assegurara o funcionamento eficaz
e eficiente do gabinete e trabalhara em estreita colaboragdo com parceiros/agéncias internas
para assegurar um fluxo eficiente de informacdo e acdes sobre instrugdes. As fungdes
essenciais incluem a organizacdo de reunides, o contacto e a ligagdo com representantes e
funcionarios de alto nivel, actuando como intérprete, e/ou redigindo actas sempre que
necessario, acompanhar os prazos e compromissos assumidos, a preparacao de tradugdes
informais e quaisquer outras funcdes atribuidas pelo/a Gestor/a do Projeto. As
qualificacdes desejaveis incluem um diploma ou uma qualificacdo apropriada de Ensino
Superior e experiéncia relevante de 3 anos (de preferéncia em ONG Internacional ou
Organizacao Internacional). Excelente capacidade de comunicagdo em portugués e inglés
sdo essenciais. Fluéncia em francés e em qualquer outra lingua local seria uma vantagem.
Proficiéncia em processamento de texto e outro software Microsoft necessario.

AV-11 Assistente do/a Perito/a de Operacées (1 posicio)

Sob a supervisdo geral do/a Perito/a de Operagdes, o/a realizara operacdes e actividades
administrativas relativas aos aspectos operacionais do projeto, tais como transporte de
pessoal e carga por terra e ar (como a supervisao da frota automovel, reserva de voos e
servigo de vaivém), logistica e aquisi¢des (como a compra de bens/servigos a fornecedores,
supervisdo de diversos kits e montagem de pacotes informativos) em estreita colaboragao
com o escritorio da MOE UE Sao Tomé para assegurar a implementagao eficiente de todas
as instrucdes. As qualificacdes desejaveis incluem um diploma ou uma qualificacdo
apropriada de Ensino Superior e experiéncia relevante de 3 anos (de preferéncia em ONG
Internacional ou Organizacdo Internacional). Excelente capacidade de comunicagdo em
portugués e inglés sdo essenciais. Fluéncia em francés e em qualquer outra lingua local
seria uma vantagem. Proficiéncia em processamento de texto e outro software Microsoft
necessario.

AV-12 Assistente do/a Perito/a em Contratos e Financas (1 posicio)

Sob a supervisdo do/a Perito/a em Contratos e Finangas, o assistente executara as seguintes
tarefas: Facilitar as disposi¢cdes administrativas da MOE em estreita colaboragdo com o/a
Perito/a de Contratos e Financas; assegurar que as instrugcdes da empresa DT Global
cubram todas as areas relevantes para os observadores, incluindo a administracdo. Ajudar
no recrutamento de pessoal local e preparar contratos/pagamentos de acordo com os
regulamentos da DT Global; recepcdo de bens adquiridos, verificagdo de facturas e
assegurar o arquivo adequado de documentacdo financeira ou relacionada com facturas.
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Ajudar na realizacdo de lancamentos contabilisticos e de tesouraria. Ajudar a estabelecer
uma cooperagao suave e transparente com os peritos da missdo. Apoiar no planeamento e
organiza¢cdo do destacamento do pessoal internacional e do respectivo desembolso de
adiantamentos de caixa. Participard em briefings, reunides de informagdo e reunides de
equipa do pessoal, conforme necessario, e desempenhard quaisquer outras funcdes que
possam ser necessarias. As qualificacoes desejaveis incluem uma licenciatura em
Administragdo de Empresas, Gestdo ou area afim. O/a candidato/a deve ter pelo menos 3
anos de experiéncia profissional no desempenho de fung¢des semelhantes numa
Organizacao Internacional ou ONG. O/a candidato/a tem de estar preparado para trabalhar
em hordrios de trabalho flexiveis e com prazos apertados. Excelente capacidade de
comunicagdo em portugués e inglés sdo essenciais. Fluéncia em francés e qualquer outra
lingua local seria uma vantagem. Proficiéncia em processamento de texto e outro software
Microsoft necessario.

AV-13 Assistente do/a Perito/a em ITC (Informatica, Tecnologia e Comunicacées) (1
posicio)

Sob a supervisdo do/a Perito/a ITC, o/a assistente serd responsavel por apoiar o/a Perito/a
ITC a: instalar, configurar o equipamento LAN e o software para plena capacidade
operacional; preparar e implementar as configuracdes de hardware/software necessarias
para pleno funcionamento como LAN de nivel superior, incluindo estagdes de trabalho e
servidores de ficheiros; dar apoio diariamente a administragdo, operacao e manutenc¢do da
rede de escritdrios, servidores, bem como computadores, incluindo hardware e software;
executar outras funcgdes e tarefas quando necessario. As qualificacdes desejaveis incluem
um diploma de ITC ou uma qualificacdo adequada de Ensino Superior, e experiéncia
relevante de pelo menos 3 anos (de preferéncia em ONG ou Organizagdo Internacional).
Excelente capacidade de comunicagdo em portugués e inglés sdo essenciais. Fluéncia em
francés e em qualquer outra lingua local seria uma vantagem.

AV-14 Operadores/as da Sala de Seguranca e Operacdes (3 posicoes)

Sob a supervisdo geral do/a Perito/a em Seguranga, /ao Operador/a da Sala de Operacdes
de Seguranca estara na sua maioria de tempo a tratar dos movimentos de entrada e saida
de veiculos numa base de 24h/7 dias, e estaria preparado para trabalhar por turnos. As
tarefas incluirdo: assegurar que os observadores da MOE estdo a fornecer informagdes
atempadas sobre o0s seus movimentos € a acompanhar os observadores; ajudar e assistir 0s
observadores em caso de necessidade. O/a operador terd de manter uma boa coordenagao
com o/a Perito/a em Segurancga. Qualificacdoes desejaveis: os/as candidatos/as requerem
excelentes conhecimentos informaticos e boas capacidades técnicas de operagdo de radio.
O conhecimento dos sinais de chamada utilizados pelas Nag¢des Unidas seria uma vantagem.
Os/as candidatos/as devem ter experi€ncia profissional relevante de pelo menos 2 anos
nesta area. Excelente competéncia de portugués e inglés (nomeadamente na escrita).
Fluéncia em qualquer outra lingua local seria uma mais-valia.

AV-1S5 Secretario/a/Recepcionista (1 posicio)

Sob a supervisdo do/a Gestor/a do Projecto, a/o Recepcionista/Secretaria/o manterd e
implementard os procedimentos protocolares da MOE. Ela/ele prepara materiais de
briefing para as reunides e missdes dos supervisores. E solicitada capacidade para preparar
traducdes informais e gerir as reunides da equipa principal e o calendario de representacao
da MOE. O/a candidato/a devera ser capaz de redigir correspondéncia e fazer o
acompanhamento da mesma quando necessario. Como rececionista, ela/ele examinara
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todas as chamadas e correspondéncia recebidas, apresentard propostas para eliminar
estrangulamentos de comunicagdo no gabinete e simplificara os procedimentos entre o
gabinete da equipa principal e as equipa de observadores da MOE. Ela/ele manterd e
atualizara as listas de contactos e coordenara o fluxo de informacao no escritério. Ela/ele
desempenharé outras funcdes, conforme atribuidas. As qualificacées desejaveis incluem
uma licenciatura em Gestdo de Empresas ou area afim, experiéncia profissional relevante
de pelo menos 2 anos (de preferéncia com Organizacao Internacional ou ONG). Excelente
capacidade de comunicacdo em portugués e inglés sdo essenciais. Fluéncia em francés e
qualquer outra lingua local seria uma vantagem.

AV-16 Assistente de Observadores de Longo Prazo (1 posicio)

Sob a supervisdo da equipa de Observadores de Longo Prazo (OLP) e do/a Coordenador/a
dos Observadores, o/a assistente apoiara os observadores da MOE na sua area de
responsabilidade (AoR) para facilitar o estabelecimento de contactos entre os observadores
e as autoridades locais e a sociedade civil. Prestard apoio na organizacao de reunides para
os OLP, e nas tarefas administrativas e logisticas dos observadores. Quando necessario,
apoiara os observadores na monitorizacdo dos meios de comunicagdo dentro da area de
responsabilidade da equipa de observadores, e desempenhard outras func¢des atribuidas
pelos observadores. As qualificacées desejaveis incluem um diploma ou uma qualificacio
apropriada de Ensino Superior e pelo menos 3 anos de experiéncia (de preferéncia em ONG
Internacional ou Organizacdo Internacional). Excelente capacidade de comunicagdo em
portugués e inglés sdo essenciais, ¢ outra lingua local seria uma vantagem. Os/as
candidatos/as devem demonstrar uma excelente capacidade de trabalho e de
relacionamento com as autoridades locais e ter um conhecimento alargado da sua area de
responsabilidade (AoR).

As candidaturas deverdo ser submetidas por correio eletrénico para o seguinte endereco:
recrutamento@eomsaotomeeprincipe2026.eu

As candidaturas deverdo conter o curriculum vitae (CV), uma curta carta de apresentagao,
0s contactos pessoais completos e deverdo destacar claramente o “AV” (posicao) a que se
estd a candidatar. O prazo de envio de candidaturas termina a 21 de Junho de 2026.
Apenas os/as candidatos/as selecionados serdo contactados/as para a entrevista e ¢
importante que estejam disponiveis para iniciar o trabalho imediatamente.
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